佛山科学技术学院
公费医疗门诊包干经费管理暂行办法

根据《佛山市人力资源和社会保障局关于规范公费医疗门诊包干经费管理的通知》（佛人社函〔2018〕540 号）精神，为进一步加强和规范我校公费医疗门诊包干经费管理，现依据佛山市相关政策，结合我校实际，制定本办法。

第一章  总 则
第一条  本办法适用对象。
1.事业编制（全额编制、自筹编制）在职职工及退休职工。
2.事业编制（全额编制、自筹编制）职工的家属。
第二条  在职、退休职工及家属门诊医疗包干经费分别设立账目。学校严格控制包干经费的使用，不得突破。
第三条  退休职工及家属包干经费年终结算如有结余，按佛山市规定专款专用。鉴于财政拨款体制不同，在职教职工包干经费不予结转。

第二章  在职及退休职工门诊医疗包干经费管理办法
第四条  包干经费管理。
1.退休职工医疗包干经费纳入市财政部门预算，按退休职工600 元/人月定额标准核定预算指标并于年初下达至学校。
2.在职职工包干经费 250 元/人月，在生均定额拨款中列支。
第五条 在职、退休职工的门诊医疗费均由个人先垫支，定期凭有效报销单据按规定报销。

第三章  家属门诊统筹医疗包干经费管理办法
第六条  包干经费管理。
1.家属门诊统筹医疗包干经费由市财政定额补贴和个人缴纳共同筹集。
2.家属统筹医疗包干经费纳入市财政部门预算，按 210 元/人月定额标准核定预算指标并于年初下达至学校。
3.参加家属统筹医疗的人员，每人每月需缴纳统筹医疗费 20元，由学校统一在每年的 1 月按年度收缴。
第七条  家属门诊医疗费均由个人先垫支，定期凭有效报销单据按规定报销。

第四章  报销程序
第八条  本人填写药费报销单（见附件），粘贴相关票据并需在每张票据背面签署本人姓名，由二级学院和部门指定专人负责汇总，按规定的时间内送校医院审核。个人需准备报销材料如下：
1.药费报销清单。
2.有效医药发票。
第九条  校医院审核。
第十条  财务处复核并报销入账。

第五章  报销定点医院
第十一条  市（区）级公立医院，镇、街道社区医院（卫生服务中心）。

第六章  相关说明
第十二条  不属于享受公费医疗报销范围的项目包括但不限于以下项目： 挂号费、出诊费、诊查（疗）费、煎药费、特需费、救护车费用、美容、种牙、按摩、非公费医疗部门组织的各种体检和治疗费。报销时不得填报上述项目，否则不予受理。
第十三条  药品报销范围参照国家基本医疗保险药品目录执行。
第十四条  因病情需要在医院药房或医保定点药店自购药品者，需附医生处方或药品清单，方可凭有效票据报销，并纳入本人年度报销额度内，每年个人自购药品报销额度不超过本人年报销总额度的 70[image: ]。
第十五条  人力资源处负责在每年末向二级部门，校医院、计划财务处提供报销人员名单等相关人事信息，并将一年内发生的人事变动及时通知相关部门；后勤服务处负责办理公费医疗人员增减业务。
第十六条  离退休工作处负责协助做好离退休职工的医药费票据收集整理工作。
第十七条  参加家属统筹医疗的职工父母，原则上需在每年的 11 月进行年检。
第十八条  参加家属统筹医疗的人员，应按期缴纳统筹金， 逾期未缴纳者、视为放弃。放弃者应向后勤服务处提交书面申请， 放弃后不得再次申请家属医疗统筹。
第十九条  离休干部和副厅级及以上（含在职、退休）领导干部门诊医疗经费由市公医办统筹管理。
第二十条  本办法自 2019 年 1月 1 日起执行。之前相关的文件废止。
第二十一条  本办法由学校公费医疗领导小组负责解释。

附件：1.佛山科学技术学院药费报销单
      2.佛山科学技术学院药费报销部门统计表
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